Zapytanie ofertowe
KONF/3/2017

dotyczace ustugi polegajacej na wynajeciu sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem i serwisem
kawowym na potrzeby przeprowadzenia konferencji pn. ,,Reforma Wspolnej Polityki Rolnej po
2020 r.”

1. Zamawiajacy — Krajowa Rada Izb Rolniczych ul. Zurawia 24 lok. 15 00 — 515 Warszawa
NIP 526 — 176 —25—-62 Regon 012440681

Postepowanie prowadzone jest w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcéw na podstawie

art. 43a ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz.U. z 2017r. poz.562 z pdzn.

zm.).

2. Opis zadania
Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest ustuga polegajaca na:

a) Whynajeciu sali dla 100- 120 uczestnikow w dniu 23.10.2017 r. w Lomzy lub
miejscowosci mieszczacej si¢ w odleglosci nie dalej niz 15 km od Lomzy (tatwos¢
dojazdu do miejsca realizacji), przy czym sala musi by¢ wyposazona w krzesta, stot
prezydialny, rzutnik multimedialny, projektor, komputer, mikrofon,

b) Zapewnieniu obiadu jednodaniowego - drugiego dania, skladajacego si¢ z potrawy
migsnej lub ryby z dodatkami (np. ziemniak, suréwka), soku lub wody mineralnej, dla
max. 120 uczestnikdéw oraz 3 wyktadowcow,

€) Zapewnieniu dwoch przerw kawowych wraz z bufetem, sktadajacym si¢ z: wody, kawy,
herbaty, mleko, cukier, sokéw, ciastek itp.) dla max. 120 uczestnikow oraz 3
wyktadowcow.

Przewiduje sie, ze

- konferencja bedzie trwata 7 godzin, tj. w godzinach: 10.00-17.00, w tym czas na obiad oraz
serwis kawowy (2x)

- W konferencji wezmie udzial do 120 (stu dwudziestu) uczestnikow oraz 3 (trzech)
wyktadowcow.

Program konferencji wraz z godzinami zostanie dostarczony po podpisaniu umowy.

Sala konferencyjna powinna by¢ udostepniona co najmniej na 60 minut przed rozpoczgciem
konferencji i na 60 minut po jej zakonczeniu.

Wykonawca zapewni pelng obsluge w zakresie zapewnienia Zamowienia, tj. wynajecia Sali,
przygotowania i podania obiadu i serwisu kawowego, t.j. dostarczenie, podanie oraz
posprzatanie.

Realizacja ustug wyzywienia (obiad oraz serwis kawowy) odbedzie si¢ w miejscu prowadzenia
konferenciji.

Wysokos¢ srodkow pieni¢znych na wynajecie sali 1 obiad oraz 2x serwis kawowy nie moze
przekroczy¢ 9592,96 zt. brutto, przy czym 984,00 zi- wynajem Sali; 4919,00 zt brutto — obiad,
3689,96 zt brutto — serwis kawowy (2x).

3. Warunki udzialu w postepowaniu

W niniejszym postgpowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktdrzy prowadzg dzialalnos¢ w
zakresie cateringu/ wynajmu sali .

W celu potwierdzenia spelnienia warunku, o ktorym mowa w ust. 3 Wykonawcy przedtoza
Formularz ofertowy stanowigcy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajacymi prowadzenie dzialalnosci (wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o



dziatalnosci gospodarczej oraz odpis z KRS).
4. Sposob przygotowania oferty.

4.1. Oferta powinna odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

4. 2. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte sporzadzong w jezyku polskim.

4. 3. Oferta powinna zawiera¢, co najmniej firme, cen¢ brutto, cene netto, wartos¢ VAT oraz
termin zwigzania oferta, ktéry powinien wynosi¢ 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert. W przypadku, gdy w ofercie oferent nie poda terminu zwigzania ofertg, przyjmuje si¢ 30
dniowy termin zwigzania ofertg.

Cena brutto, cena netto oraz wartos¢ VAT powinny dotyczy¢ calej ustugi, a w ramach tego
nalezy wyodrebni¢ cen¢ obiadu, serwisu kawowego na jedng osob¢ wraz z kalkulacja kosztow
oraz wynajem Sali (brutto, netto, VAT).

4.4, Oferta powinna by¢ opatrzona piecz¢cig firmowa i podpisem oferenta oraz zawiera¢ date
sporzadzenia. W przypadku, gdy oferta podpisana jest przez pelnomocnika, do oferty nalezy
dotaczy¢ kopig pelnomocnictwa.

45. Do oferty nalezy dolaczy¢ kopie dokumentéw z ktéorych wynika upowaznienie do
reprezentowania oferenta ( odpis KRS albo Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

4.6. Oferta powinna by¢ dostarczona Zamawiajacemu za posrednictwem poczty, kuriera lub
przekazana osobiscie.

4.7. Do oferty nalezy dotaczy¢ o§wiadczenie oferenta, Ze nie jest on powigzany osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajagcym lub osobami, o ktorych mowa w art. 43a ust.4 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2010 (Dz.U. z 2017 poz. 562 z p6zn. zm.).

5. Kryteria oceny ofert.
Cena 80%

Dhugos$¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej 20%
razem 100%
6. Opis sposobu przyznawania punktow za spelnienie danego kryterium

6.1. Ocena kryterium ,,Cena” nastagpi w skali punktowej od 0 do 80 pkt. Wedtug wzoru
matematycznego:
Najnizsza cena ofertowa / cena oferty badanej x 80 pkt

6.2. Ocena kryterium dlugos¢ prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej
Prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej do 3 lat — 2 punkt

Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej od 4 do 6 lat— 10 punktéw
Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej powyzej 6 lat — 20 punktow

7. Wskazanie miejsca i terminu skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnial5.09.2017 do godz. 14.00 na adres:

Krajowa Rada Izb Rolniczych ul. Zurawia 24 lok. 15 00 — 515 Warszawa.

z dopiskiem: zapytanie ofertowe ................. (z tytutu zapytania ofertowego)

Termin uznaje si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem oferta dotrze do Zamawiajacego
(w przypadku wystania pocztg — nie decyduje data stempla pocztowego).

z

8. Wskazanie przestanek odrzucenia oferty



Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego,

2) zostata ztozona przez podmiot:

a) niespetniajacy udziatu w postepowaniu,

b) powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami, o ktorych mowa w art.
43a

ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 ( Dz.U. z 2017 r. poz. 562 z pdzn.
zm.),

3) zostata zlozona po terminie sktadania ofert.

9. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych ani wariantowych.
10. Informacje dodatkowe

10.1. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupelnienie
dokumentow

lub sktadania wyjasnien dotyczacych niniejszego postgpowania w wyznaczonym przez siebie
terminie.

10.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postgpowania w sprawie wyboru
wykonawcy

bez dokonania wyboru zadnej sposrod ztozonych ofert.

10.3. Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana odmowi zawarcia umowy z

Zamawiajacym, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty o ile
termin zwigzania oferta nie uptynat.

10.4. Wykonawca ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza jest obowigzany do
zawarcia umowy wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcego
zalagcznik do zapytania ofertowego.

11. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania.

11.1. Zawarta umowa moze by¢ zmieniona, jezeli zmiana ta nie spowoduje zmniejszenia albo
zwigkszenia zakresu $wiadczenia.

11.2. Zmiana umowy zawarte] z wybranym wykonawcg powodujaca zmniejszenie zakresu
$wiadczenia jest dopuszczalna, jezeli na skutek wystagpienia okolicznos$ci niemozliwych do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy do prawidlowego wykonania danego zadania
wykonanie czg¢$ci prac objetych tym zadaniem stato si¢ zbedne.

11.3. Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawca powodujaca zwigkszenie zakresu
$wiadczenia jest dopuszczalna, jezeli do prawidlowego wykonania danego zadania jest
niezb¢dne wykonanie dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem, a koniecznos¢
ich wykonania powstata na skutek okoliczno$ci niemozliwych do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

1) tych prac jako nowego zadania spowodowatoby znaczne zwigkszenie kosztow dla
zamawiajacego lub

2) danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie
jest

mozliwe wykonanie danego zadania w catosci.

12. Osobg wyznaczong do kontaktu jest Matgorzata Jawid jawid@Kkrir.pl tel.(22) 821-92-65

Zalaczniki:


mailto:jawid@krir.pl

1. Zatacznik nr 1 - Wzo6r umowy.

2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

3. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych.

4. Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

5. Zalacznik nr 5 — Spelnienia warunku udziatu w postepowaniu.

6. Zalgcznik nr 6 — Wykaz dlugosci czasu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu
przyznania punktéw w kryterium oceny ofert



Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy

(pieczqtka firmowa wykonawcy) Zamawiajgcy:
Krajowa Rada Izb Rolniczych
ul. Zurawia 24/15

00-515 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

, dnia

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

adres korespondencyjny Wykonawcy (jezeli jest inny niz ww. adres siedziby)

Osoba wyznaczona do kontaktOw z ZamawiajaCym: .........ccuviuiiniiiiiinieiiieaeaiieieeeenann.
tel. bezposredni ...

e-mail: ...

W odpowiedzi na ogloszone zapytanie ofertowe ..........................l (nr zapytania
ofertowego) na wynajem Sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem (obiad) oraz serwisem
kawowym (2x) na potrzeby przeprowadzenia konferencji pn. ,,Reforma Wspolnej Polityki
Rolnej po 2020 r.”, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu ofertowym,
oferujemy wykonanie realizacji przedmiotu zamowienia, za ponizszg ceng:

......................... z1 brutto,

BrUO(STOWNIE:) © et e zt,
t].

.................. 7l netto

NELtO (STOWNIE:)...ei e

VAT .o, zt (stownie:.....).

W ramach ceny brutto, ceny netto, wartosci VAT powinny by¢ wyodrgbnione:



Cena obiadu:

Ilos¢

Cena jednostkowa | Kwota netto (zt) Kwota VAT (zt) Kwota brutto (zt)
netto (zt)

Cena serwisu kawowego (2x):

Tlosé Cena jednostkowa | Kwota netto (zt) Kwota VAT (zt) Kwota brutto (zt)
netto (z})

Wynajem Sali:

Ilos¢ Cena jednostkowa | Kwota netto (zt) Kwota VAT (z) Kwota brutto (zt)
netto (zt)

Adres i nazwa miejsca realizacji przedmiotu Zamowienia:

Oswiadczamy, ze:

1. JesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami

ustawowymi,

2.  Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig zapytania ofertowgo, w tym wzoru umowy i nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

3. Oswiadczamy, Ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia.

4. Uznajemy si¢ za zwigzanych oferta przez 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert.

5. Akceptujemy warunki umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢
do podpisania umowy na warunkach okres§lonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i
terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

6. Niniejszym informujemy, iz informacje skladajace si¢ na oferte, zawarte w punktach
.......................... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o

(wunelnié ieieli detvery) . . s s e . . ” . .
zwAl¢ZAniu "nieiczciwej konkurencji i jako takie nie moga byé¢ udostepnione innym
uczestnikom niniejszego postepowania:

Oferta zostala zlozona na stronach i kolejno ponumerowanych od nr donr

Wykaz zalacznikéw (o$wiadczenia i dokumenty):

1.

N g s~ D

8.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja stan
prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

(miejscowosé, data) (podpis i pieczqtka imienna
osoby/osob upowaznionej/ych do
reprezentowania wykonawcy)




Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Wzor umowy
Umowa

zawarta w dniu................ 2017 r. w Warszawie pomiedzy

Krajowa Radg Izb Rolniczych, ul. Zurawia 24 lok. 15 00 — 515 Warszawa, zwana dalej
»Zamawiajagcym”, reprezentowang przez:

0 nastepujacej tresci

§1.

1. Zamawiajacy zamawia , a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wynajmu sali konferencyjnej
wraz z wyzywieniem i serwisem kawowym w dniu................ W ot

dla potrzeb zorganizowania konferencji pn. ,,Reforma Wspoélnej Polityki Rolnej po 2020 r.”

2. Sala konferencyjna powinna spelnia¢ wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym i powinna
by¢ udostepniona Zamawiajagcemu na 60 min. przed rozpoczgciem i 60 min. po zakonczeniu
Konferencji. Godziny trwania Konferencji: 10.00-17.00.

3. W ramach ustugi cateringowej w miejscu konferencji Wykonawca zapewni obiad dla 103-
123 os6b 1 2 serwisy kawowe w przerwach konferencji zgodnie ze specyfikacja tej ustugi i jej
szczegdtowym sposobem realizacji zawartym w zapytaniu ofertowym.

§2.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy nastgpujace informacje w podanych
nizej terminach:

1) ostateczng liczbe uczestnikow konferencji najpozniej w terminie do 3 dni przed terminem
Konferencji.

2) program konferencji z wyszczegdlnieniem przerwy obiadowej i przerw na serwisy kawowe
—najpozniej do 3 dni przed terminem Konferencji.

§ 3.

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaplaci wynagrodzenie w
wysoko$ci nie wigkszej niz podana w zapytaniu ofertowym, skorygowang do liczby
uczestnikoOw, podanej przez Zamawiajgcego, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 zgodnie ze ztozong
oferta z dnia............. oraz stosownie do ostatecznej liczby uczestnikéw konferencji podanych
przez Zamawiajacego.

2. Zaptata wynagrodzenia o ktorym mowa w ust.1 nastgpi na podstawie faktury VAT
wystawionej przez Wykonawceg na wskazany przez niego rachunek bankowy w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia faktury Zamawiajgcemu.

3. Warunkiem wystawienia faktury koncowej jest zaakceptowanie przez Zamawiajgcego
prawidlowego wykonania umowy.



§ 4.

1. Wykonawca zobowigzany jest do uzgodnienia szczegdtow (m.in. godzin positkow, serwiséw
kawowych itp.) dotyczacych przedmiotu Zamowienia.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo zglaszania uwag podczas wykonywania niniejszej
umowy a Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich uwzgledniania.

§5.

1. W przypadku nienalezytego wykonania umowy lub jej czgsci Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajacego kar¢ umowng w wysokosci 10% warto$ci wynagrodzenia.

§ 6.

1.Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Spory wynikte w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalgczniki:

1) Zalacznik nr 1 do umowy — Zapytanie ofertowe
2) Zalacznik nr 2 do umowy — Oferta Wykonawcy,



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

(pieczgtka firmowa wykonawcy)

Zamawiajgcy:
Krajowa Rada Izb Rolniczych
ul. Zurawia 24/15
00-515 Warszawa

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych

W imieniu Wykonawcy o$wiadczam, zgodnie z art. 43a ust.4 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. 0
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem §rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014 — 2010 (Dz.U. z 2017 poz. 562 z p6zn. zm.), ze Wykonawca nie jest powigzany
kapitalowo ani osobowo z Zamawiajacym, ani osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego, ani tez z osobami wykonujacymi czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem niniejszego postepowania.

(miejscowosé, data) (podpis i pieczqtka imienna
osoby/osob upowaznionej/ych do
reprezentowania wykonawcy)



Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postegpowaniu

(pieczqtka firmowa wykonawcy)

Zamawiajgcy:
Krajowa Rada Izb Rolniczych
ul. Zurawia 24/15

00-515 Warszawa

Przystepujac do udzialu w zapytaniu ofertowym dotyczacym ustugi polegajacej na
wynajeciu Sali wraz z wyzywieniem i serwisem kawowym na potrzeby przeprowadzenia
konferencji pn. ,,Reforma Wspoélnej Polityki Rolnej po 2020 r.”, o$wiadczamy, iz
spetniamy warunki w zakresie odnoszacym si¢ do czg¢sci zamdwienia na wykonanie
ktorych sktadamy oferte, a w tym:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
2. posiadamy wiedz¢ i do§wiadczenie niezb¢dne do wykonanie zamowienia.

(miejscowosé, data) (podpis i pieczqtka imienna
osoby/oséb upowaznionejlych do
reprezentowania wykonawcy)



Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego
spetnienie warunku udziatu w postegpowaniu

(pieczqtka firmowa wykonawcy)

Zamawiajgcy:
Krajowa Rada Izb Rolniczych
ul. Zurawia 24/15
00-515 Warszawa

Spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu

Przystepujac do udzialu w zapytaniu ofertowym dotyczacym ushugi polegajacej na
wynajeciu sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem i serwisem kawowym na potrzeby
przeprowadzenia konferencji pn. ,Reforma Wspolnej Polityki Rolnej po 2020 r.”
o$wiadczamy, ze prowadzimy dziatalnos¢ w zakresie wynajmu sali/ cateringu oraz ze
dysponujemy salg niezbedng do prawidtowej realizacji przedmiotowego Zamdwienia.

Do zalgcznika, dotgczamy dowodd potwierdzajacy, ze posiadamy w zakresie dziatalno$ci
mozliwo$¢ wynajmu sali/ cateringu.

(miejscowosé, data) (podpis i pieczqgtka imienna Wykonawcy lub osoby/osob
upowaznionej/ych do reprezentowania wykonawcy)



Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego
Wykaz diugosci prowadzenie dziatlalnosci gospodarczej w celu przyznania punktow
w kryterium oceny ofert.

(pieczatka firmowa wykonawcy)

Zamawiajgcy:
Krajowa Rada Izb Rolniczych
ul. Zurawia 24/15

00-515 Warszawa

Wykaz dtugosci czasu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu uzyskania punktow w
kryterium oceny ofert

Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej | (Zaznaczy¢ odpowiednie)

Dhugosé prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej do 3 lat — 2 punkty

Dhugosé prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej od4 do 6 lat — 10 punktow

Dhugosé prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej powyzej 6 lat — 20 punktow

(miejscowosé, data) (podpis i pieczqtka imienna
0soby/0sob upowaznionej/ych do
reprezentowania wykonawcy)



